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Subir posesion de cargo a través del 
portal de la UGEL Santa en el sistema de 
asistencias

1 Ingresamos  a  https://www.google.com/

2 Digitamos.

3 Tipeamos "ugelsanta"

https://www.google.com/
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4 Click en "ugelsanta"

5 Click "ugelsanta.gob.pe"

http://ugelsanta.gob.pe
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6 Click en  esta imagen.

7 Click "Selecciona tu I.E."
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8 Tipea  tu INSTITUCION EDUCATIVA"

9 Click en tu "I."E.
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10 Ingresa tu "Contraseña" .

11 Click en POSESION DE CARGOS.
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12 Click en "Seleccionar archivo" para subir tu archivo PDF.

13 Click "ENVIAR POSESION DE CARGO"

ARCHIVO EN FORMATO PDF
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14 Click "DOC. EXT 000474" para poder apreciar tu BOUCHER de recepción

15 Repite los pasos 12 y 13 para subir las posesiones de cargo de tus demás   
docentes.




