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CONTRATACION DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS PARA LAS INTERVENCIONES

PEDAGOGICAS EN EL MARCO DEL PROGRAMA PRESUPUESTAL 0090 PELA

1.11 Coordinador(a) de Innovacion y
soporte tecnolégico

1.12 Psicélogo(a)

1.13 Apoyo Educativo

1.16 Personal de vigilancia

Quienes deberan tener aptitudes y capacidades necesarias, que reinan los
requisitos minimos y/o perfil de acuerdo con los requerimientos del servicio
materia de convocatoria.
GENERALIDADES
a. Dependencias, unidad organicay/o areasolicitante:
1 Il.LEE.JECdelaUnidad de Gestion Educativa Local ISANTAG AGP
b. Dependenciaencargadaderealizarel procesodecontratacion:

9 Comité de Contratacion Administrativo de Serviciosi CAS 2019 o quienhagasus
veces.

c. Base Legal

1 Constitucion Politica delPeru.
1 Ley N° 28044 Ley General de Educacion.
1 LeyN°30880fi L dePresupuestodel SectorPublico parael AfioFiscal

20190

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de

Contratacion Administrativa de Servicios.

1 Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial
de Contratacion Administrativa de servicios, Decreto Supremo N° 075-
2008-PCM, modificado porel Decreto SupremoN°065-2011-PCM.

1 Resolucion Viceministerial N° 030-2019-MINEDU, y Resolucion Ministerial
N°083-2019-MINEDU, yanexos 1.3, 1.6, de lanormatécnica denominada
i N o rparalacontratacion administrativa de servicios del personal de las
intervencionesy acciones pedagadgicas, en el marco de los programas
presupuestales 0090, 0091, 0106y 0107 paraelafio2 0 1 9 0 .

9 Las demas disposiciones que regulan el Contrato Administrativo de
Servicios.

i Oficios N° 396 -2019-ME/RA/DREA/DUGEL-S-AA-EAP., Oficios N°
403 -2019-ME/RA/DREA/DUGEL-S-AA-EAP., 403 -2019-
ME/RA/DREA/DUGEL-S-AA-EAP

I Cas N° 18-2019-UGEL Santa (1.13)
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[l.  OBJETODELACONVOCATORIA
Lacontratacion de personalbajo el Régimen CASenelmarco de laimplementaciéndelmodelo del Servicio Educativoii J O R N ABCGOLAR
COMPLETA PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DEL NIVEL DE EDUCACION SECUNDARIA Y PROGRAMAS PRESUPUESTALES 0900 ,
garantizando los principios de mérito, capacidad e igualdad de oportunidades, conforme a lo dispuesto en la normatividad vigente y lo dispuesto
por la Unidad Ejecutora Unidad de Gestion Educativa local Santa

Nombre del Centro Educativo Psicélogo(a) Apoyo educativo | Personal de vigilancia Coordl_nlador(a) de
Innovacién y soporte
tecnolégico
88021 Alfonso Ugarte 0 0 1 0
88049 (Cascajal) 0 1 0 0
I.E N° 88066 1 0 0 0
I.E Micaela Bastidas 0 0 0 1
TOTAL 1 1 1 1

lll.- TERMINOS DE REFERENCIA
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ANEXO 1.11: Coordinador(a) de Innovacion y Soporte Tecnolégico

Organo o unidad orgénica: I Institucién Educativa I
Nombre del puesto: Coordinador(a) de Innovacién y Soporte Tecnolégico
Dependencia jerarquica :
Mreal: Director(a) de la IIEE

Fuente de Financiamiento: lz, RROO l:j RDR [::I Otros Especificar

Programa Presupuestal: 0090 - PELA

Actividad: 5005629
Intervencién: Jornada Escolar Completa - JEC

Coordinar y acompanar a los directivos, coordinadores o coordinadores docentes en la ejecucion de actividades pedagégicas integradas
a las TIC mediante la asistencia técnica, acomparnamiento y formacién docente en alfabetizacion digital y el uso eficiente de los recursos
educativos, equipos tecnolégicos y ambientes de aprendizaje.

Planificar la gestion de las actividades que corresponde a los recursos tecnolégicos, acompanamiento y formaciéon docente en el marco
de |a alfabetizacion digital y uso de herramientas pedagégicas TIC.

Promover, asistir y orientar a los docentes de las diferentes areas curriculares en la incorporacion de las TIC en las sesiones de aprendizaje
Orientar a los profesores acerca del uso adecuado y eficiente de los recursos tecnolégicos con los que cuenta la |.E

Desarrollar y ejecutar propuestas de formacion en alfabetizacion digital al personal de |a institucién educativa, en base al diagnéstico, para
fortalecer estrategias de integracién de las herramientas tecnolégicas a los procesos de aprendizaje

Asistir y participar activamente en las reuniones de coordinacién con el equipo directivo y convocar a reuniones con profesores de aulas
de innovacion (si lo hubiera), coordinadores pedagdgicos y responsables de aulas funcionales para promover la integracion de las TIC en
las sesiones de aprendizaje.

Coordinar con los docentes de Educacion para el Trabajo el uso adecuado de programas informaticos que se empleen en ocupaciones
con demanda en el mercado laboral local y regional.

Apoyar el desarrollo de las sesiones del area de inglés en el aula funcional TIC, verificando las condiciones técnicas de los equipos y el
uso de los mismos por parte de los estudiantes.

Participar en actividades (capacitaciones, reuniones de trabajo, talleres y pasantias) relacionada a las TIC, previa coordinacion con la
direccion de la institucién educativa, el mismo que son programadas por el MINEDU, DRE, UGEL y otras entidades.

Supervisar las instalaciones y velar por el mantenimiento de los equipos informaticos y de comunicacién, asegurando el correcto
funcionamiento, sistema eléctrico, sistema de pozo a tierra, sistema pararrayos, sistema de alarmas y red de datos

Realizar soporte técnico a las evaluaciones online y/o offine que desarrolle el MINEDU para las Il.LEE. JEC en las distintas areas
curriculares y realizar la administracion, configuracién, despliegue, recojo de resultados, sincronizacion de los resultados y gestion de los
reportes

Reportar el estado y el cronograma de uso de los recursos tecnolégicos al Coordinador Administrativo y de Recursos Educativos de la IE,
con la finalidad de mantener un mecanismo de supervisién de los mismos.

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a las herramientas pedagdgicas TIC y/o aplicaciones, equipos informéticos y de
comunicacién, garantizando capacidad y operatividad de los recursos tecnolégicos de la |.E.

Realizar soporte técnico a las plataformas tecnolégicas y pedagégicas TIC que desarrolle el MINEDU para las II.EE. JEC en las distintas
areas curriculares, realizando la actualizacion, despliegue, recopilacién, sincronizacién entre otros

Elaborar procedimientos y formatos que permitan gestionar el estado y uso de los recursos tecnoldgicos, los mismos que se deben reportar
al coordinador administrativo y de recursos educativos para su administracion y control.

Velar por |a seguridad de las aulas funcionales TIC, asi como, por la seguridad informatica de los recursos tecnolégicos

Garantizar el uso adecuado del acceso a internet, utilizando mecanismos de seguridad que permite el acceso sélo a paginas de uso
educativo, las paginas no permitidas se deben bloguear.
Administrar, configurar y brindar soporte al servidor y los servicios implementados, tales como DNS, DHCP, filtro de contenido, entre otros.

Realizar otras funciones relacionadas a la misién del puesto asignadas por el Organo de Direccién de la Institucién Educativa

Coordinaciones Internas
Unidades o areas de la institucion educativa.

Coordinacio T e ‘ 3 . E
Mmlsteno de Educacnén )Duggecé\n Reglonal dpw o Gerencua Regional de Educacion, Unidad de Gestion Educatlva Local
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e '  B.) Grado(s)/situacién académica y estudios requeridos para el C.) ¢Se requiere
ApiveliEdUcativa puesto Colegiatura?

Incom Com

Biits pleta Egresado(a) Si| X | No

F ] Ingenieria de Sistemas o Ingenieria
; ) : en Computacién e Informatica o en
G i Bachiber Educacién con especialidad de
| == =y computacién o informatica :
— — .g,Rr,equ_ie,re
Secundaria Titulo/ Licenciatura habilitacion
B |t 2 profesional?
| e - No aplica Si p
Técnica Basica
(1 6.2 aios) :l Maestria X | No
Técnica
Superior (3 6 4 Egresado Titulado
afos)
3 Universitario Doctorado No aplica
Egresado Titulado

A.) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el puesto (No requieren documentacion sustentadora):

- Manejo de estrategias y herramientas de uso de tecnologias de la informacién y comunicacion aplicadas al proceso de
ensefianza y aprendizaje (Evaluacion Técnica).

- Conocimiento y manejo de aplicaciones y soluciones tecnolégicas orientadas al logro de aprendizajes (Plataforma Moodle,
entre otros)

- Conocimiento sobre gestién: planificacion, organizacion y liderazgo para la administracién de recursos tecnolégicos en el aula.

- De preferencia con conocimientos en administracion de servidores en plataforma Windows y/o Linux.

- Conocimiento de normatividad vigente vinculado a procesos e instrumentos de gestién escolar y del Modelo de Servicio
Educativo JEC.

- Conocimiento en reparacién o mantenimiento de computadoras.

B.) Cursos y Programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos.
Nota: Cada curso deben tener no menos de 12 horas de capacitacion y los programas de especializaciéon no menos de
90 horas.
- Curso de Ofimatica como minimo de 90 horas o curso de reparacién o mantenimiento de computadoras.
- Deseable: Curso o diplomado o capacitacién de integracion de las TIC en el proceso de aprendizaje o afines como minimo de
90 horas.

C.) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas.

Nivel de dominio Nivel de dominio
No | Interme | Avanza y No i~ | INtermed | Avanzad
OFIMATICA | _jjica | Basico | Tio™ | g IDIOMAS aplica | Basico | "o o
Procesador de textos
(Word; Open Office X Inglés X
Write, etc.)
Hojas de calculo (Excel;
OpenCalc, etc.) > 7| IR V7| S 1 (R B! 7%
Programa de
presentaciones (Power X
Point, Prezi, etc.)
(Otros) X Observaciones.-
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