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1.   Introducción 
 
 

1.1. Glosario 

1.1.1.Glosario de términos 
 

TERMINOS                                                               DESCRIPCIÓN 
Etapa IIEE Primera etapa de los JFEN que se lleva a cabo de manera 

interna en la Instituciones Educativas. 

Etapa UGEL Segunda etapa de los JFEN que se lleva a cabo en la UGEL 
con los ganadores de las IIEE como participantes. 

Participante Alumno de una IE que participará en los JFEN. 

Docente Asesor Docente que acompañará al alumno en toda su participación en 
los JFEN. 

Director Director de la IE. 

OTIC Oficina de Tecnologías de la Información y Comunicación. 

JFEN Juegos Florales Escolares Nacionales 

IIEE Institución Educativa. 
 
 

1.1.2.Glosario de íconos 
 

TERMINOS                                                               DESCRIPCIÓN 

 

Sirve para direccionar al formulario de validación de ingresos a 
PASSPORT. 

 
Botón que permite agregar un registro. 

 Link que permite limpiar los filtros de búsqueda. 

 Botón que permite editar un registro. 

 Botón que permite eliminar un registro. 
 Botón que permite ver y descargar la información de un 

registro. 

 
Botón que permite guardar y grabar el registro. 

 
Link que permite cancelar la operación de registro o edición. 

 Indica que el campo es obligatorio, es decir, es necesario 
ingresar o seleccionar información. 

 
2.   Requerimientos del Sistema 

2.1. Requerimientos de hardware 

Contar con: 
 

•   Una computadora personal (PC), laptop o similares 

•   Procesador Pentium IV o superior 

•   Conexión a Internet 
 

2.2. Requerimientos de software 

Contar con: 
 

•   Sistema Operativo Windows 7 o superior 

•   Navegador Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Figura 2: Pantalla de Login Passport 

 

Si las credenciales ingresadas son correctas, se mostrará la pantalla de selección 

de concursos. Debe seleccionar un concurso.  
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Figura 3: Pantalla principal de selección de concurso 
 

Al seleccionar el concurso “Juegos Florales Escolares Nacionales” se verá la pantalla principal del 
sistema, que cuenta con: 
 

a)   Cabecera del sistema.- muestra información sobre el sistema. 

b)   Cabecera del concurso.- muestra información sobre el concurso 

seleccionado y el periodo. 

c) Sección informativa.- muestra información sobre el usuario, rol, 

institución educativa y último acceso al sistema. 

d)   Menú lateral.- muestra las opciones del menú desde las cuales se accede 
al formulario de reportes. 

e)   Opciones del usuario.- muestra las acciones adicionales que el usuario 

puede realizar, como cambiar de rol, cambiar de Nivel o IIEE, cambiar de 

concurso, cambiar de contraseña o cerrar sesión. 

f)    Contenido.- es la página principal del sistema y en esta se mostrarán los 

formularios según la opción del menú que se haya seleccionado. 

g)   Píe de página del sistema.- muestra información adicional sobre el 

sistema. 
 

 
 

Figura 4: Pantalla principal del concurso “Juegos Florales Escolares Nacionales”
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3.2. Registro 

Es la segunda opción del menú lateral. 
 

Cuenta con tres  opciones de menú: Director, Ficha de Ganador (Ganadores) , Ficha Resumen. 
 

                            
 

 
 

Figura 5: Lista de opciones de menú – Registro 
 
 

 
3.2.1.  Ficha Director 

Permite registrar el correo electrónico y el número celular del Director. 

 

Figura 6: Pantalla  Ficha del Director 
 

 

3.2.2.  Ficha Ganador 
 Permite gestionar la ficha de ganadores del concurso para el período actual. 

Al ingresar a la opción Registro/Ganadores se muestra la siguiente pantalla. 
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Figura 7: Pantalla  Principal de Ficha de Ganadores 

 

�¾ Consultar Ficha Ganador 
 
Permite filtrar la ficha de ganadores por periodo, categoría incluso apellidos y 

nombres. 
 

Paso 1: Seleccionar el periodo 
 

 
 

Figura 8: Selección de criterio de búsqueda (filtro) 
 
 

 
Paso 2: Seleccionar la categoría (opcional). Se mostrarán las categorias permitidas para el  
nivel y grado de la IIEE. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 9: Selección de criterio de búsqueda (filtro) 

 
 


